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PRIMEROS PASOS

Matriculate: La matricula se debera hacer en la Universidad del Atlantico Medio, como siempre. Por
otro lado, es IMPORTANTE que tenga en cuenta que para cualquier tema académico (consulta o
cambio de asignaturas, notas, etc.) lo tendra que consultar con el coordinador de Movilidad y/o la
oficina de movilidad correspondiente.

Solicitud Online

Asignacion de destinos: Una vez finalizado el proceso de solicitud, los destinos se asignan a los
estudiantes en funcion de los requisitos establecidos en la convocatoria.

Aceptacion de plazas: Tras la asignacion de las plazas, los estudiantes recibiran un email
informando del destino de movilidad asignado para que acepten o rechacen su plaza

Nominacion: UNAM informa a las universidades de destino qué estudiantes van a ir a cada
universidad a realizar su estancia de movilidad.

Preparacion de la estancia: Una vez que se haya completado el proceso de nominacion,
tendras que completar el proceso de solicitud de la universidad de destino.
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MATRICULA EN LA UNIVERSIDAD DE
ORIGEN

El estudiante debera formalizar su matricula en los plazos ordinarios que se establezcan en

nuestra universidad.
La matricula comprendera todas las asignaturas que el estudiante vaya a cursar en el afio
académico correspondiente, independientemente de la duracion de su plaza Erasmus.

Debera contener las asignaturas del plan de estudios que:
v Se vayan a cursar en la universidad de destino conforme a lo establecido en el Acuerdo

de Estudios.
v"Se cursen en la Universidad del Atlantico Medio, en el caso de estancias de un solo

semestre.



LEARNING AGREEMENT - LA

En este documento se reflejan las asignaturas que cursara el estudiante en la
universidad de destino, y aquellas por las que se le reconocera en la Universidad del
Atlantico Medio. Ademas, se reportaran las fechas oficiales de comienzo y fin del periodo
de estudios.

Se realizara primero en una plantilla de Excel, donde se reflejaran los cambios oportunos,
junto con el Departamento de Movilidad.

Una vez aprobada la plantilla, se rellenara y firmara el documento original, primero por
parte del estudiante, luego firmara el/la directora/a de titulo o Decano/a, y por ultimo la
universidad de destino. Una vez que tenga las tres firmas, se considerara valido y se puede
proceder con los proximos documentos.

El Learning Agreement se realizara totalmente online en todos los casos en los que se
pueda — se llamara OLA.



https://www.learning-agreement.eu/user/login

SEGURO PRIVADO

Para poder participar en cualquier programa de Movilidad, tal y como se indica en la
convocatoria publicada en la pagina web de movilidad, debera tener contratado un seguro
privado. Este tiene que cubrir lo siguiente:

v"Seguro médico

v Enfermedad grave

v'Fallecimiento

v Viaje

v"Responsabilidad civil

Puede ser un seguro privado, o se puede contratar uno concertado aqui.

Ademas, los estudiantes deberan pedir la Tarjeta Sanitaria Europea antes del viaje.



https://oncampus.es/seguros/oncampus-estudia/

CONVENIO DE SUBVENCION

Se trata de un documento contractual con validez legal entre el estudiante y la Universidad del
Atlantico Medio, en él se expresan las obligaciones de ambas partes.

Con este, se asegura la beca Erasmus+ a cada estudiante. La beca sera alrededor de 700
euros mensuales y un importe por el viaje que depende de los km de distancia entre Gran
Canaria y la ciudad de destino. La beca se repartira asi:

v' 70% antes del periodo de movilidad (méaximo 30 dias después de la firma del contrato);
v" 30% cuando vuelvan a la Universidad del Atlantico Medio al final del periodo de movilidad.

La beca se calcula en una base diaria. No obstante, si hay una diferencia menor de 5 dias en la estancia respeto a las
fechas indicadas en el contrato, el importe total de la beca no cambiara. Si las fechas varian mas de 5 dias, se volvera a
calcular la beca, y el dinero adicional que haya que anadir o descontar, modificara el 30% que queda.

El 30% se entregara solo cuando los estudiantes hayan entregado el ToR, y contestado a la encuesta EUSurvey, que
llegara por correo al final de la estancia.

Si los estudiantes no se presentan a los examenes en la universidad de destino, la universidad puede elegir no entregar
el 30% de la beca por incumplimiento de la parte.

Si el estudiante se retira de la movilidad sin causa pertinente justificada, tendra que devolver el 100% de la beca.



OLS - ONLINE LINGUISTIC SUPPORT

La Comision Europea obliga a que el estudiante realice, antes de su partida, una
evaluacion del nivel del idioma en el que van a cursar sus estudios.

El estudiante recibira comunicacion cuando la plataforma estara disponible para hacer el
test. El link de la plataforma es el siguiente: OLS

Una vez abierto, hay que crear una cuenta EU LOGIN para poder acceder a los examenes
y cursos. Cada estudiante elegira el idioma asi como establecido en el convenio de
subvencion, y hara el test. Se puede hacer el test cuantas veces sea necesario, a lo largo
de la Movilidad, para ver el progreso general.

Tanto la Universidad del Atlantico Medio como el estudiante conoceran el resultado de la
prueba, y en caso de que se considere necesario, el estudiante seria seleccionado para
realizar un curso online de idioma a través de la misma plataforma de la Comision Europea.


https://academy.europa.eu/local/euacademy/pages/course/community-overview.php?title=learn-a-new-language

ERASMUS+ APP

Los estudiantes estan invitados a
descargarse la aplicacion Erasmus+.

Ahi, estudiantes de todo el mundo
comparten sus experiencias erasmus y
consejos utiles para cada destino. Ademas,
las universidades pueden publicar ahi
informaciones para sus alumnos, como
fechas importantes o documentacion
necesarias o recordatorios de eventos.

Otros importantes medios de comunicacion
con estudiantes son los grupos Whatsapp y
los grupos de Facebook.




EN EL DESTINO

PRIMEROS PAPELES Y
CONSULADO




CERTIFICADO DE LLEGADA

Este certificado sera el primer documento a hacer una vez llegados al destino. Los
estudiantes tendran que ir a la Oficina de Movilidad de la universidad de destino con el
Impreso ya rellenado, para que el Coordinador Erasmus ponga su firma.

Una vez firmado, hay que enviarlo a movilidad@atlanticomedio.es

La finalidad de este certificado es la comprobacion de la llegada del estudiante en la
universidad de destino. El certificado de llegada tiene un efecto econdmico muy importante
para los estudiantes con ayudas economicas, ya que el calculo de la ayuda se hara
teniendo en cuenta la duracion de la movilidad fisica establecida en el certificado.

Si no se entrega este certificado en un plazo de 3 semanas desde la fecha de llegada, la
movilidad se entendera como rechazada.


mailto:movilidad@atlanticomedio.es

MODIFICACIONES AL LA

Una vez gque los estudiantes lleguen a su destino y hayan hecho el documento de llegada,
comprobaran que las asignaturas efectivamente sean activas y correspondan. Si asi no
fuese, tienen un plazo de 30 dias para aportar modificaciones al Learning Agreement con
el documento oportuno.

Hay que acordarse de cambiar la matricula con secretaria de la UNAM cuando se realicen
cambios en el Learning Agreement. Al no hacerlo, las asignaturas nuevas no estaran
registradas en el Campus Virtual y no se podran subir las correspondientes notas al final de
la estancia.



EMBAJADA Y RESIDENCIA

Los estudiantes tienen que considerar el hecho de sacarse la residencia en el lugar de
destino.

Lo primero que cualquier espariol tiene que hacer una vez llegado a su pais de destino es
iInformar la embajada de su llegada y estancia en la ciudad.

Después, dependiendo del pais de llegada, puede que se requiera a los estudiantes de
formalizar la residencia en el lugar por el periodo de movilidad. En ese caso, los
estudiantes seran responsables de formalizar todos los tramites que el gobierno del pais

requiera.




RENUNCIA A LA MOVILIDAD

Si por cualquier razon el estudiante tuviese que terminar su movilidad inesperadamente
antes de la fecha de fin puesta en el contrato, y no pudiese terminar sus estudios en el
extranjero, tiene que rellenar y enviar firmado el documento correspondiente, que se
encontrara en el Campus Virtual.

Una vez rechazada una plaza Erasmus, la comision se reserva el derecho de decidir si el
estudiante va a poder participar en otra movilidad, en caso de que este vuelva a
presentarse a una convocatoria.

Dependiendo de la justificacion a la renuncia, es posible que se tenga que devolver todo o
una parte del importe de la beca asignado.



PRORROGA

En el caso de gue el estudiante vea que no puede cumplir con la fecha de fin de la
movilidad como concordado en el Learning Agreement y necesite mas tiempo para poder
superar las asignaturas, el estudiante tiene tiempo hasta 30 dias antes del fin de su
contrato (LA) para poder enviar el documento de prorroga firmado para tener la posibilidad

de ampliar su estancia.

Si los estudiantes necesitan hacer mas de 5 dias adicionales de estancia con respeto a las
fechas reportadas en el contrato y en el LA, tendran que rellenar este documento. Todo lo
gue se haga fuera de las fechas reportadas anteriormente, no se considerara valido ni se

pagara.



ANTES DE
VOLVER

RECORDS




CERTIFICADO DE SALIDA

Una vez que el estudiante haya terminado los examenes de las asignaturas en la
universidad de destino, tiene que ir a la oficina de Movilidad de su universidad de destino
para que el certificado de Salida pueda ser firmado. El documento se encontrara en la
pagina web.

Ningun examen y ninguna actividad seran reconocidas despues de la fecha que aparezca
en el documento.

El certificado de salida es un documento exigido por la Comision Europea y es objeto de auditoria.
Dada su importancia, el documento no debe tener correcciones ni tachaduras, tampoco puede ser
sustituido por un certificado de notas, comprobantes de la residencia universitaria, billetes de avidon o
cualquier otro documento qgue aluda de alguna manera a la estancia del estudiante en el extranjero.

Si un estudiante prevé que no podra entregar su certificado de Estancia debido a alguna
imposibilidad en la universidad de destino (oficina cerrada en la fecha de salida, etc) debera
comunicarlo a UNAM tan pronto como conozca esta circunstancia enviando un correo electrénico. Es
responsabilidad del estudiante obtener este documento, y no del Servicio de Relaciones
Internacionales y Movilidad de UNAM.



TRANSCRIPT OF RECORDS

El Transcript of Records (expediente académico) es un documento en el que vienen
reportados todos los examenes gque un estudiante ha dado en su universidad de destino y
la respectiva nota.

El estudiante tiene que preguntar por ese documento en la oficina de Movilidad de su
universidad de destino, y lo siguiente puede pasar:

v La universidad le da una copia directamente al alumno, que la tendra que entregar en la
oficina de Movilidad de la Universidad del Atlantico Medio en los plazos asignados;

v" La universidad elige enviar directamente una copia al estudiante en las semanas
siguientes, y este debera enviarla a su vez a la oficina de Movilidad de la Universidad
del Atlantico Medio ;

v La universidad enviara la copia del documento a la oficina de Movilidad de UNAM, v el
estudiante se asegurara que dicho envio se haya efectivamente hecho.



EN LA
UNIVERSIDAD OO
DEL ATLANTICO

MEDIO

ENVIAR DOCUMENTOS



DOCUMENTACION

El estudiante es responsable de que toda la documentacion hecha en el Erasmus haya
llegado y llegue a la oficina de Movilidad en los plazos y de la forma correcta.

Es importante comprobar que todos los documentos estén correctamente rellenados y
tengan una firma valida.

Cada vez que se rellena y firma un documento, o cada vez que haya algo importante a
comunicar, siempre habra que escribir un correo a movilidad@atlanticomedio.es, de la
forma correcta y con todas las preguntas y los archivos adjuntos claramente escritos y
puestos.

Por ultimo, recordarles que les llegara una encuesta por correo, y que es un requisito
iIndispensable rellenarla para poder recibir el otro 30% de la beca. Hasta completar la
encuesta, no se les hara el pago.


mailto:movilidad@atlanticomedio.es

OLS - ONLINE LINGUISTIC SUPPORT

Una vez terminado el periodo de movilidad, el estudiante debera realizar otra prueba OLS.
Esto es para ver el progreso hecho en el Erasmus y ver la mejoria del nivel de idioma.

La prueba sera del mismo idioma de la que se hizo antes de partir.

Es posible, como comentado anteriormente, que el estudiante realice pruebas a lo largo de
Su estancia, y monitorear asi el progreso en todos los meses.




RESUMEN DOCUMENTACION

ANTES DE PARTIR A LA LLEGADA ANTES DE VOLVER EN LA UNAM

Learning Agreement Certificado de llegada  Ampliacion estancia Asegurarse de haber
(max 3 semanas) (max 30 dias antes de  entregado toda la
la fecha de fin) documentacion
Contrato y seguro Modificar LA (30 dias)  Certificado de salida EU Survey (necesario)
Varios que pueda pedir Transcript of Records Encuesta UNAM

la universidad de destino
(acceso a su Campus
Virtual, pedir
documentacion...)
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